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1. Motereglement for kommunestyret og andre utvalg

Bestemmelsene 1 motereglementet gjelder for kommunestyret og alle andre folkevalgte organ i
medhold av kommuneloven §5-1, hvis ikke annet er bestemt i lov eller dette reglement.
Videre skal reglementet legges til grunn for arbeid i andre kommunale organer nedsatt i
medhold av kommuneloven §5-2. Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer
(metereglement) vedtas i medhold av kommuneloven §11-12.

1.0  Definisjoner

1.0.1  Folkevalgte organ:
Kommunestyret og andre utvalg valgt av kommunestyret, i medhold av kommuneloven §5-1

1.0.2  Maeteleder:
For kommunestyret og formannskapet: Ordferer, eller dennes stedfortreder ved forfall

For andre utvalg og rad: Utvalgsledere og leder i rad, eller disses stedfortreder ved forfall

1.0.3  Innstilling og tilrading:
Innstillinger er & betrakte pa lik linje med et forslag som fremmes i mote, og som det skal tas
stilling til i metet. Tilrading er en administrativ/faglig konklusjon. Administrasjonen kan ogsa
fremme forslag og innstillinger.

1.04  Partigruppe

Med partigruppe menes en gruppering av kommunestyrerepresentant(er) som er valgt inn i
kommunestyret gjennom samme listeforslag. Dette uavhengig av om det er ett eller flere
politiske partier bak listeforslag, eller det er annen type listeforslag som upolitiske lister eller
geografiske listeforslag. Valgtekniske samarbeid ved konstituering, f.eks. ved forholdstallsvalg,
er ikke & anse som partigruppe i denne sammenheng.

1.1  Innkalling

Folkevalgte organ holder meter nar det selv bestemmer det, nar den valgte leder finner det
pékrevd, eller nar minst 1/3 av de faste medlemmene krever det jfr. Kommunelovens § 11-
2.Dersom 1/3 av de faste medlemmer krever mote gjennomfort skal dette avholdes innen tre uker
fra kravet er mottatt hos kommunens postmottak.

Kommunedirektor utforer kvalitetssjekk av sakene jamfor kommuneloven §13-1, 3.ledd, for ordferer
godkjenner sakslisten.

Innkallingen med saksliste og saksdokumenter (kommuneloven §11-3) sendes hvert medlem
av folkevalgte organ og varamedlemmer digitalt.

Bade innkalling og kunngjering skal normalt skje med 5 dagers varsel (rimelig varsel) i henhold
til kommunelovens § 11-3. Mateleder kan i sarlige tilfeller godkjenne ettersending av saker etter
fristen, ogsa nar sakliste ellers allerede er utsendt, sé langt dette ikke er i strid med lov.

Samtidig med innkalling/kunngjering av mete skal alle sakens dokumenter legges ut til ettersyn
pé kommunens hjemmeside. Dette gjelder likevel ikke dokumenter som etter lov om
offentlighet i forvaltningen eller ved annen lovbestemmelse kan eller skal unntas offentlighet.
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Naér en sak aksepteres tatt til behandling av det folkevalgte organ, er den som den klare hovedregel a
anse som forsvarlig utredet. Der enkeltrepresentanter mener en sak ikke er forsvarlig utredet skal
dette tas opp ved konstituering av metet der saklisten samlet tas opp til godkjenning.

Moteleder har rett til & be om tilleggsnotat/tilleggsopplysninger der han anser det som nedvendig for &
opplyse sider ved en sak bedre enn den opprinnelige saksutredningen legger til grunn. Dette blir i
form av en ettersending til organet. Tilleggsnotatet blir en del av saksbehandlingen, selv om det ikke
foreligger ved innkalling. Det skal komme frem av notatet hva som er bakgrunnen for bestillingen.
Dette kan som eksempel vere ytterligere beregninger av gkonomiske konsekvenser, utredning av
tilleggsalternativer eller andre saksopplysninger som oppfattes nedvendig for forsvarlig
beslutningsgrunnlag. Ogsé der det er innkommet informasjon som kan ha vesentlig betydning for
saken etter utsending av sakspapirer og innkalling vil det veere naturlig & utarbeide et tilleggsnotat.

1.2 Forfall (Kommuneloven §8-1)

En av de mest grunnleggende rettigheter og plikter en har som folkevalgt, er retten og plikten til
a mote og & delta i organets saksbehandling og avgjerelser. Eventuelt forfall mé vaere gyldig, og
skal meldes sa snart som mulig slik at varamedlem kan innkalles i tide. Gyldig forfall kan
eksemplifiseres ved sykdom eller vektige velferdsgrunner. Gyldig forfall meldes til leder av
organet — 1 praksis administrasjonen ved politisk sekretariat.

Forfallet skal vaere begrunnet og godkjennes av lederen av det aktuelle organet.
Leder/sekretariat skal straks kalle inn vararepresentant. Det samme gjores nar en er kjent med
at noen ma fratre som ugild i en sak som skal behandles pa meatet. Ma noen pé grunn av lovlig
forfall forlate metet under forhandlingene, melder representanten straks fra til metelederen.

Vararepresentant som er til stede, eller som blir innkalt, trer inn i stedet for den representant
som har fétt forlate meotet.

Har en vararepresentant tatt lovlig sete i forsamlingen, og den hvis plass han/hun har inntatt,
eller en vararepresentant som i nummerorden star foran han/henne, deretter innfinner seg, tar
han/hun del i meotet inntil den sak er ferdig behandlet som var pabegynt da vedkommende
innfant seg.
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1.3  Mgtets avvikling (Kommunelovens § 11-5)

Alle avgjorelser skal i utgangspunktet treffes i ordinaert mete. Alle moter holdes for apne derer,
med unntak av saker som er underlagt lovbestemt taushetsplikt og personalsaker, jfr.
Kommunelovens § 11-5, jfr. 11-3. Mgter i kommunestyre, formannskap og driftsutvalg skal som
hovedregel tilgjengeliggjores digitalt gjennom stremming av lyd og bilde. For behandling av saker i
lukket mate skal slik overfering ikke skje.

Organet kan gjore vedtak om at en sak skal behandles for stengte derer om dette baseres pa
overordnet lovbestemmelse i kommuneloven §11-5. Forhandlingene om eventuelt stengte
derer foregar for stengte derer hvis metelederen krever det eller organet ved flertallsvedtak
vedtar det.

Fra metet er satt og til metets slutt kan ikke noen av forsamlingens medlemmer forlate salen for
kortere eller lengre tid uten pa forhdnd & melde fra til motelederen. Medlemmer og
varamedlemmer som meter etter oppropet, melder seg til motelederen for de tar sete.

Mater i folkevalgt organ i Heim kommune kan gjennomferes som fjernmete, i medhold av
kommuneloven §11-7. Leder av et folkevalgt organ kan beslutte & behandle en sak skriftlig eller i
hastefjernmete hvis det er pdkrevd a fa avgjort en sak fer neste mete, og det enten ikke er tid til &
holde et ekstraordinzert mate, eller saken ikke er sa viktig at et ekstraordinzert mete anses som
nedvendig. Dette i medhold av bestemmelsene i kommuneloven §11-8.

13.1 Meteleder
Moter i folkevalgte organer ledes av organets leder eller nestleder. Hvis begge har forfall, velges
en s@rskilt moteleder ved flertallsvalg i henhold til kommunelovens § 11-2.

Maotelederen eller den moteleder ber om det redegjor for sakene sa langt metelederen finner det
pakrevd. Mateleder sorger for at talerne fér ordet i den rekkefolge de ber om det. Ber flere om
ordet samtidig avgjer metelederen rekkefolgen mellom dem.

Magtelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & opprettholde de
bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for & rette misforstaelser fra talerens side.

1.3.2  Metets apning
Kommunestyret i Heim kommune starter presist kl. 09.00 og skal som hovedregel vere ferdig tilkl.
15.00. Fra kl. 12 serveres enkel lunsj. Det skal i lapet av metet vere tilgjengelig kaffe/te, frukt etc.

Moteleder ensker alle velkommen.

A) Opprop

Til den tid metet er berammet, registrerer motelederen medlemmene og de varamedlemmer som skal mete. Blir
det under oppropet reist tvil om gyldigheten av noens forfall, behandles dette forst. Er det lovmessige minste
antall til stede (halvparten av medlemmene jamfor Kommuneloven § 11-9), erklaeres matet for satt.

Publikum har adgang til tilhererplassene, dersom forhandlingene ikke fores for stengte derer.

B) Godkjenning av innkalling
Moteleder tar godkjenning av innkalling opp til votering.

C) Godkjenning av sakliste
Organet kan vedta annen rekkefolge pé sakslista, og kan ogséa vedta at flere sakerbehandles under ett.

Magteleder orienterer om innkomne Interpellasjoner og skriftlige spersmal til kommunestyret, som vil bli
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tatt opp til behandling pé slutten av metet. Disse skal i den grad det er mulig ogsd komme frem av utsendt
sakliste. Alle spersmaél rettes mot ordferer / moteleder. Viser ellers til punkt 1.9 Spersmal og
Interpellasjoner.

Moteleder spor forsamlingen om noen av medlemmene har muntlige spersmél. Onskes dette, ma
spersmalsstiller komme med spersmélet for godkjenningen av saklisten. Viser ellers til punkt 1.9 Spersmaél og
Interpellasjoner.

Maoteleder kan anbefale saker ut over de oppferte pé saklisten ved utsending, om saken er av en slik art
at det haster.

Ogsé andre representanter kan fremme slike saker, men dette ma godkjennes gjennom flertallsvedtak i
motsetning til spersmél som hver enkelt representant har rett til fremme uavhengig av flertallsstatte i
organet.

I de tilfeller der den foreslétte saken er innenfor organets kompetanse gitt i lov, delegasjon eller gjennom
annen ordning kan den behandles ordinert. Det er likevel ikke adgang til a fatte vedtak i sak som ikke er
oppfoert pa saklisten om meteleder eller 1/3 av de matende representanter motsetter seg dette jamfor
kommuneloven §11-3. Videre ma organet vurdere om saken er tilstrekkelig utredet.

Om det i organ gitt delegert myndighet til & benytte hastebestemmelsen i kommuneloven §11-8 behandles
sak i medhold av denne bestemmelse gjelder saksbehandlingsreglene i §11-8 som de fremgar av loven.
Formannskapet og ordferer gis slik myndighet, og denne kan sarskilt defineres gjennom
delegasjonsreglementet.

Magteleder kan ogsa foresld endring av rekkefolge pa oppsatt rekkefelge péd innkallingen,ut fra sakenes
art. Dette kan ha sammenheng med inviterte gjester /kommunedirektorens stab, for & informere i en av
sakene.

Moteleder tar opp godkjenning av saklisten, med eventuelle endringer, for metet fortsetter.

D) Inhabilitet for folkevalgte

Etter at sakslisten er godkjent skal eventuell inhabilitet meldes til moteleder. Den som i medhold av
lov er inhabil i en sak — eller som blir fritatt, fratrer behandlingen av vedkommende sak. Alle tilfeller
avgjeres av organet selv, jfr. Kommunelovens og forvaltningslovens bestemmelser (kap. 2).

Nar det er reist spersmal om habilitet, skal vedkommende fratre under behandling av
habilitetsspersmalet. Habilitetsvurderingen skjer i starten av den enkelte sak der vedkommende
representant reiser spersmal om sin habilitet eller ber om & bli fritatt.

E) Valg av representanter til underskrift av protokoll
kommunestyret selv velger 2 representanter til & skrive under den godkjente meoteprotokollen.

For andre organer skal alle tilstedevarende representanter i det enkelte mote skrive under protokollen.

1.3.3  Sakenes rekkefolge/dagsorden
Deretter behandles de saker som er nevnt i innkallingen i den rekkefelge de er fort opp,evt.
endret rekkefolge om organets flertall vedtar dette.

Er en sak tatt opp til behandling, kan metet ikke heves for saken er avgjort vedavstemning,
eller at organet har vedtatt & utsette forhandlingene om den. Det er likevel tillatt med pause
0g gruppemate.

134  Sakikke nevnt i innkallingen

Innkallingen skal inneholde en liste over de sakene som skal behandles, og dokumentene i sakene. En sak
skal settes pé sakslisten hvis minst 1/3 av organets medlemmer krever det, jamfor kommuneloven § 11-
3. Gjeres slikt vedtak skal saken ikke behandles pa det aktuelle mete, men sendes til
kommunedirekteren for utredning fer behandling i senere mote.
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Et folkevalgt organ kan fatte vedtak i en sak som ikke er oppfort pa sakslisten, hvis ikke moatelederen
eller 1/3 av de motende medlemmene motsetter seg det. Pé tilsvarende mate kan organet fatte vedtak
i en sak der saksdokumentene ikke er sendt ut sammen med innkallingen, hvis ikke meotelederen eller
1/3 av de motende medlemmene motsetter seg det, jamfor fra kommunelovens § 11-3.

1.3.5 Behandling av den enkelte sak

Under behandlingen av sakene skal den enkelte taler rette sine ord til metelederen, ikke til
forsamlingen, enkeltrepresentanter eller kommunedirektor. Taleren skal holde seg stringent til den sak
eller den del av saken som ordskiftet gjelder. Motelederen skal se til at dette blir gjort, i trdd med
anbefalinger i KS hédndbok «Maete er satty.

A) For ordskiftet

Habilitet avklares i trdd med innmeldte saker ved konstituering av meotet. Matelederen, eller den han ber
om det, redegjor for saken, s lenge moteleder finner det pédkrevd. Da innstilling fremgér av utsendte
saksdokumenter og er offentlig tilgjengelig leses ikke denne opp.

B) Ordskiftet
Alminnelig taletid under ordskifte er 4 minutter per innlegg. Moteleder serger ellers for at talerne far
ordet i den rekkefolge de ber om det.

For taletid gjores det generelt unntak for alle metepunkter for kommunedirekteren og den som opptrer
pé kommunedirekterens vegne. Samme unntak gjelder ogséd meteleder. Under behandling av en sak
kan meteleder foreslé & sette strek. Dette gjores ved at moteleder annonserer at strek blir satt for neste
taler avslutter. De som gnsker ordet for strek settes, tegner seg mens taler har ordet. Organet kan
motsette seg at strek settes gjennom alminnelig flertallsvedtak.

C) Replikk

Det er anledning til & be om replikk, som gis straks etter en talers innlegg og for neste taler pa talerlisten. Den
som ensker replikk, rekker to fingre i vaeret mens taleren holder sitt innlegg. En replikk skal veere meget kort
(maks 1.minutt) og et direkte tilsvar pé talerens innlegg.

Det gis anledning til svarreplikk. Dersom det er flere replikker, gis svarreplikk forst etter at alle replikkene er
lagt fram.

Moteleder skal ikke akseptere replikk pé replikker.

D) Til forretningsorden

Et medlem som ensker ordet til forretningsorden, rekker en hand i veeret (t-tegn) og sier «til
forretningsorden». Dette medlemmet far ordet utenom den oppsatte talerliste. Til forretningsorden kan
et medlem fa ordet for & for & foresld endring i taletid, foresla & sette strek, fremkomme med
innvendinger til sakens behandlingsmate, uttale seg om voteringssporsmal eller gi opplysninger i
forbindelse med metets avvikling jamfeor KS Handbok «Magtet er satt».

Den som far ordet til forretningsorden, gis meget begrenset taletid og far som regel ordet bare én gang.
Vedkommende representant kan ikke komme inn pa realitetene i den saken som er til behandling, nar
hun/han har ordet til forretningsorden. Her ma metelederen folge en streng praksis. En debatt om
forretningsorden skal veere svaert kortfattet jamfor KS handbok «Meteter satt». Misbruk av ordningen
kan gi grunnlag for at representanten fratas ordet og senere ikke gis adgang til & ta ordet til
forretningsorden. Gjentatt og alvorlig misbruk av ordningen, herunder ignorering av advarsler, kan gi
grunnlag for bortvisning fra metet.

E) Forslag til saken under behandlingen

Forslag kan bare settes fram av organets medlemmer, samt av kommunedirektor. Andre kan sette fram forslag
hvis serlig lovbestemmelse gir dem slik rett. Alle forslag skal leveres inn skriftlig til metelederen og eller
mgatesekretaeren, primert i forkant av metestart gjennom kommunens digitale metelosning. Meteleder avgjor
om forslaget har relevans til saken, om ikke organet gjennom flertallsvedtak overpraver dette.
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Et forslag skal vere skriftlig — med unntak av felgende forslagstyper som kan framsettes muntlig:
- Ansettelse av kommunedirektor
- Utsettelsesforslag av en sak
- Oversendelse av saken til annet organ
- Begrensning i taletiden, ut over reglementets bestemmelser.
- At forslag ikke skal vedtas
- Forslag om & sette strek
- Forslag om bortvisning av representant

Nér det i en sak kommer utsettelsesforslag fra en av metets representanter, skal videre debatt kun handle om
utsettelsesforslaget, frem til votering over om saken skal utsettes. Flertallet bestemmer resultatet av
utsettelsesforslaget. Blir utsettelsesforslaget forkastet, skal saken behandles ferdig omgaende.

Krav om protokolltilfersler mé framsettes i meotet. Protokolltilfersel skal fremmes skriftlig, og senest for
behandling av pafelgende sak starter. Unskes protokolltilfersel i siste sak til behandling ma denne fremmes skriftlig
for metet heves. Meteleder kan nekte protokolltilfersel om det foreligger seerlige hensyn. Eksempel pé dette kan
vaere en sjikanerende form, se ellers KS handbok «metet er satb».

E) Gruppemgter

Hvis en av representantene i kommunestyret eller annet organ ber om gruppemete, aksepteres dette.
Saksbehandlingen avsluttes midlertidig frem til gruppemete er ferdig. Behandling av saken fortsetter.
Tidsbegrensning av gruppemetet kan vedtas gjennom flertallsvedtak, etter forslag fra meteleder eller medlem
av organet.

1.3.6  Ordensbestemmelser

Upassende eller fornermelig atferd eller tale er ikke tillat. Det er ikke tillatt & lage sték eller uro som uttrykk
for misngye eller bifall. Metelederen skal advare den som overtrer ordensbestemmelsene, om ngdvendig to
ganger.

Retter vedkommende seg ikke etter reglementet, skal metelederen ta fra representanten ordet (klubbe) og
representanten mé sette seg tilbake pa egen plass. Om bruddet skjer gjentatte ganger eller av meteleder
oppfattes som grovt, skal meteleder ved avstemning la forsamlingen avgjere om vedkommende skal stenges
ute fra resten av matet. Dette avgjores ved alminnelig flertall. Det samme gjelder om representant nekter & rette
seg etter moteleders instrukser straks vedkommende er fratatt ordet.

Magtelederen skal serge for & opprettholde god orden i matesalen. Det ma serges for at talerne ikke blir
forstyrret eller avbrutt. Hvis tilherere ved meningsytringer eller pd annen mate forstyrrer forhandlingene eller
for gvrig opptrer pa en mate som strider mot god orden, kan metelederen vise vedkommende tilherer ut eller la
lokalet temmes for tilhgrere.

Tegninger, tabeller, plakater, multimedia eller lignende skal ikke vaere, eller bli anbrakt i metesalen, med
mindre metelederen eller motet samtykker til dette etter forutgaende forespersel. Disse begrensninger gjelder
ogsé ved innlegg og replikker fra talerstolen.

Presentasjoner i forbindelse med orienteringer aksepteres.

137  Taletidsbegrensninger
Alminnelig taletid under ordskifte er 4 minutter pr innlegg. Moteleder sorger ellers for at talerne far ordet i den
rekkefolge de ber om det.

For taletid kan det gjores unntak for kommunedirekter/den som opptrer pa kommunedirekterens vegne/leder av
utvalg. Under behandling av en sak kan meteleder foreslé & sette strek. Dette gjores ved at meteleder
annonserer at strek blir satt for neste taler avslutter. De som ensker ordet for strek settes, tegner seg mens taler
har ordet.

Dersom det er behov har meteleder anledning til & redusere alminnelig taletid slik at metet kan avsluttes
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innenfor oppsatt tid.

1.4  Taushetsplikt

Medlemmene har taushetsplikt om saker som er underlagt lovbestemt taushetsplikt, jfr.
forvaltningsloven § 13. Taushetsplikten varer inntil annet matte bli bestemt. Ved
konstituerende kommunestyremeate skal alle signere taushetserklering som arkiveres. Matende
vara skal ogsé signere slik erklering, da de i mange tilfeller har samme tilgang til dokumenter
og opplysninger som andre.

1.5  Saksforberedelse

Kommunedirekteren har mete- og talerett i kommunestyret og andre folkevalgte organ.
Kommunedirekteren deltar selv og eller ved andre han bemyndiger, jf. Kommunelovens § 13-
1 femte ledd.

Kommunedirektoren skal pase at de saker som legges fram for folkevalgte organer, er forsvarlig
utredet og at vedtak blir iverksatt. Utredningen skal gi et faktisk og rettslig grunnlag for a treffe
vedtak. Utredningsplikten oppfattes som den klare hovedregel & vaere oppfylt nér et folkevalgt
organ tar saken til behandling, jamfer reglementets punkt 1.1.

1.6  Avstemninger

Nér ordskiftet i forbindelse med en sak er ferdig, sier moatelederen fra om at saken tas opp til
avstemning. Fra dette gyeblikk og til saken er avgjort ved avstemning, skal det ikke vere
ordskifte om saken eller settes fram nye forslag. Det er heller ikke anledning til & ta opp noen
annen sak til behandling i dette tidsrommet. Stemmeforklaring skal skje for saken tas opp til
votering.

Bare de medlemmer som er til stede i det oyeblikk saken tas opp til avstemning, har rett til &
stemme. De kan ikke forlate matelokalet for avstemningen er ferdig. Alle tilstedevaerende
medlemmer plikter & stemme. Ved valg og ansettelse er det anledning til & stemme blankt (jfr.
Kommunelovens § 8-1, siste ledd).

Skal det stemmes over flere forslag eller gjores andre inndelinger i forbindelse med
stemmegivningen, setter motelederen fram forslag om hvordan stemmegivningen skal forega.
Avstemning skjer ved at medlemmene viser stemmetegn. Skriftlig avstemning kan kun brukes
der loven &pner for det. Som utgangspunkt skal det mest ytterliggdende forslag voteres forst.
Dette med bakgrunn i at organet som utgangspunkt skal votere over alle forslag, samt at det
med en slik voteringsorden kan stemmes subsidizrt. Som utgangspunkt er innstillingen i saken
minst ytterliggdende, enten den er politisk eller administrativ.

Blir det ordskifte om voteringsorden, skal motelederen noye pése at talerne bare holder seg til
avstemningsspersmalet. Star ved avstemningen stemmene likt, gjor motelederens stemme
utslaget(dobbeltstemme), dog gjelder kommunelovens bestemmelser.

1.6.1  Preveavstemning
For endelig avstemning i en sak kan forsamlingen vedta preoveavstemninger, som ikke er
bindende.

1.6.2  Stilltiende godkjenning
Magtelederen sper om noen har noe a uttale seg mot forslaget. Hvis sa ingen uttaler seg mot
forslaget som meotelederen setter fram, ansees forslaget vedtatt.
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1.63  Ved stemmetegn

Avstemningen iverksettes ved at metelederen oppfordrer de medlemmer som er mot et forslag,
om a rekke opp hénden eller reise seg. Nar motelederen bestemmer det, eller ett medlem krever
det, holdes kontrapreve ved at de som stemmer for forslaget, rekker opp en hénd eller reiser
seg.

1.64  Ved navneopprop

Avstemningen kan iverksettes ved navneopprop. Medlemmene skal svare ja eller nei nér
metelederen roper opp navnene pa dem som er til stede. Det bestemmes ved loddtrekning
hvilket navn oppropet skal begynne med, og det fortsetter sa i alfabetisk orden. Navneopprop
brukes nar motelederen bestemmer det, eller nar et medlem krever det og far tilslutning av % av
forsamlingen. Stemmegivning over om navneopprop skal brukes, skjer — uten forutgédende
ordskifte — pa den mate som er nevnt i punkt 1.6.3 Ved stemmetegn.

1.6.5 Serlig om votering ved budsjettbehandling

Ved kommunestyrets behandling av gkonomiplan og arsbudsjett skal voteringsbestemmelsene i kommuneloven
§11-9 folges. Dette inneberer at vedtak om gkonomiplan og/eller budsjett ansees som ett vedtak, ikke en rekke
enkeltvedtak isolert hver for seg. Det kan holdes voteringer over enkeltforslag, men disse mé anees som
forelapige og ma inngé i en balansert helhet ved endelig votering. Den skjer over forslag til samlet og balansert
gkonomiplan og/eller arsbudsjett, jamfor norsk lovkommentar (kml) note 11-9-14 ved Jan Fridthjof Bernt.

Som det fremgar av note 11-9-15 har kommunestyret plikt til & treffe vedtak om gkonomiplan og
arsbudsjett etter loven. Det mé derfor folges en voteringsorden som sikrer at man til sist har truffet vedtak
om en samlet gkonomiplan og et samlet &rsbudsjett. Etter alminnelige voteringsregler og enkeltvis
stemmegivning vil man kunne bli stdende uten gyldig vedtak, noe som ikke kan aksepteres ut ifra at
kommunen i tilfelle vil forsemme sin lovpalagte plikt til & ha et vedtatt budsjett og skonomiplan i balanse.
Hvis det fremmes flere alternative forslag skal det derfor til sist voteres alternativt og samlet over de to
forslag som fikk flest stemmer ved forste gangs votering for & sikre at kommunen har et gyldig
budsjettvedtak, jamfor kommuneloven §11-9. Det er ikke anledning til & stemme imot at kommunen skal
ha et gyldig arsbudsjett og skonomiplan, da dette som beskrevet over er en lovmessig plikt
kommunestyret har. Alle representanter ma derfor stemme for et alternativ ved siste votering, enten
formannskapets innstilling eller eventuelle andre alternativ om dette foreligger gjennom alternativ
votering.

1.7 Lovlighetskontroll jfr. Kommuneloven § 27-1
Tre eller flere medlemmer av kommunestyret kan sammen kreve at departementet kontrollerer
om et vedtak er lovlig.

Et slikt krav mé fremmes innen tre uker fra vedtaket ble truffet. Fristreglene i forvaltningsloven
§ 30 gjelder.

Kravet skal settes fram for det organet som traff vedtaket. Hvis organet opprettholder vedtaket,
skal saken sendes til departementet.

1.8  Spersmél og interpellasjon

Utenom de saker som er fort opp i innkallingen til metet, kan et hvert medlem av folkevalgte organ gjore
foresporsler som rettes til moteleder jamfor Kommuneloven § 11-2. Spersmaél, interpellasjoner og svar
behandles etter at sakslisten er ferdig. For a sikre representantene lik tilgang til dokumentene i forkant av metet
skal det settes en tidsfrist som gjer det mulig & sende ut innkallingen med spersmal og interpellasjoner.

Skriftlige spersmal og interpellasjoner skal sendes ut med meteinnkalling til alle metedeltakere safremt mulig.
Svar gis 1 matet, eller ettersendes skriftlig om svarer foretrekker det. Dersom kommunestyret ikke gjor annet
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vedtak avsettes det inntil en 1/2 time for hvert kommunestyre i forbindelse med interpellasjoner og spersmal. I
de tilfeller det ikke blir tid til & besvare spersmal/interpellasjoner i metet ma de fremmes pa nytt til neste mote
av hensyn til a sikre at de fortsatt er aktuelle. I formannskap kan det fremmes muntlig spersmal ved oppstart av
matet, under behandling av sakliste. Interpellasjoner og skriftlige spersmal er forbeholdt kommunestyret.
Kommunestyre og formannskap vil likevel som utgangspunkt ikke behandle realiteter i forbindelse med
spersmal og interpellasjoner. Interpellasjoner vil vaere mer prinsipielle uttalelser/vedtak, mens spersmal har til
hensikt & gi de folkevalgte mulighet til & avklare forhold og sette saker pa dagsorden. Der interpellasjoner og
spersmal gir behov for konkrete vedtak og utredning skal det oversendes administrasjon eller annet folkevalgt
organ for endelig realitetsbehandling.

1.8.1  Muntlig spersmal

Under mgteleders dpning av metet og merknader til sakslista, ber han om at de representanter som har muntlige
spersmal, kort nevner disse med tema slik at meteleder kan fa tid til & tenke gjennom spersmaélet og konferere
om svaret for det eventuelt besvares ved slutten av matet. Spersmaél besvares av meteleder selv, eller den
vedkommende peker ut til & besvare. Spersmélet skal fremmes skriftlig ved metestart

1.8.2  Skriftlig, grunngitte spersmal
Dersom man gnsker et skriftlig grunngitt svar, mé spersmalet vere skriftlig innlevert til meateleder senest 10
dager forut for kommunestyremetet.

Et grunngitt spersmal er vanligvis en forespersel som gjelder et helt konkret forhold. Dersom det som enskes
tatt opp er av en mer prinsipiell karakter, fremmes det som en interpellasjon.
Skriftlig grunngitte spersmél handteres pa felgende mate av kommunestyremeotet:

1) Sperreren far inntil 4 minutter til disposisjon til & legge fram og grunngi spersmalet sitt.

2) Magteleder, eller den han/hun bestemmer, far nedvendig tid til &4 besvare spersmalet.

3) Etter at svaret er gitt har sperreren adgang til a stille et tilleggssporsmal/sluttkommentar (1
minutt) som ma ha sammenheng med det opprinnelige spersmalet, og svareren gis
anledning til tilleggssvar (inntil 3 minutt).

4) Det er ikke debatt i forbindelse med spersmal, og det er ikke adgang til & fremsette forslag.
Andre enn sporrer og svarer kan ikke delta i ordskiftet i forbindelse med grunngitte
sporsmal.

5) Det fores ikke referat/protokoll fra denne delen av matet. Spersmaél og svar er fort i det
kommunale post/arkivsystemet

1.8.3  Interpellasjon
En interpellasjon er en foresporsel som gjelder prinsipielle spersmal. Hvert medlem i
kommunestyret har rett til & fremme interpellasjoner.

Interpellasjonen méa vere meldt til ordfereren i god tid for mete, senest 10 dager forut for
kommunestyremeotet og den skal vare skriftlig. Ordet interpellasjon mé vare brukt i
overskriften. Den blir av ordfereren a referere straks ved metets dpning (Viser til punkt 1.4.2 c).
Interpellasjoner behandles i den rekkefolge de star pa saklisten, om ikke kommunestyret
bestemmer noe annet gjennom alminnelig flertall.

En interpellasjon kan ikke avvises. Interpellanten har krav pé svar, men ikke nedvendigvis
umiddelbart i samme mete, jfr. Kommuneloven § 11 nr. 3, fjerde ledd.

Til forskjell fra spersmal far de andre medlemmene i utvalget delta i debatten etter folgende
retningslinjer:

1) Under behandlingen i kommunestyret far interpellanten inntil 5 minutter til 4 redegjore
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for interpellasjonen. Ordfereren eller den han anmoder om det, kan bruker nedvendig tid til
sitt svar. Interpellant og svarer fér ordet 2 ganger hver, mens gvrige talere far ordet en gang.
Taletid etter redegjorelse og svar er for alle parter begrenset til 2 minutter, med de unntak
som fremgér av dette reglement.

Det er ikke tillat med replikkordskifte pé interpellasjoner.

2) Eventuelle forslag som settes frem i forbindelse med interpellasjon kan ikke avgjeres i metet dersom
mgtelederen eller 1/3 av forsamlingen setter seg mot det. Organet kan med alminnelig flertall utsette
realitetsbehandlingen av interpellasjonen, eventuelt vedta & oversende saken til administrasjonen for
videre utredning og behandling.

1.9  Fering av metebok og forhandlinger
Det skal fores motebok for alle kommunale styrer/utvalg. Jfr. Kommunelovens § 11-4: «Det skal

fores moatebok over forhandlingene i alle folkevalgte organer. Med unntak av de delene som er
unntatt fra offentlighet, skal meteboken vere tilgjengelig for allmennheteny.

Magteboken/ protokoll skal inneholde opplysninger om:
1) Tid og sted for meotet

2) Hvem som mette og hvem som var fravaerende
3) Hvilke saker som ble behandlet

4) Hvilke vedtak som ble fattet

5) Avstemningsresultat herunder utfallet av avstemmingen og hvilke partier som stemte pa
hvilke forslag

6) Protokolltilfersel.

En protokolltilfersel er at enkeltmedlemmer eller grupper far anledning til & redegjore for sitt
avvikende syn, gitt at den ikke har sjikanerende form eller er unedvendig lang. Protokolltilfersel
fremsettes i motet slik at den blir en del av forhandlingene, jamfor KS handbok «Magtet er satt»

Protokolltilferselen fores inn i mateboka om den ikke har sjikanerende form. Mgteleder avgjer om noe
vurderes som sjikanerende.

7) Overskriftene ang orienteringer, spersmal og Interpellasjoner som har vert pa motet.

1.10 Maetets slutt

Maoteleder serger for at mateboka blir lest opp med forslag/voteringer etc. Moteleder tar
protokollen opp til votering. Kommunestyret har lepende godkjenning gjennom metet av
sakene ved at votering skjer pa storskjerm i salen.

Maoteleder erklerer herved «Magtet er hevet», etterfulgt av ett slag med klubba.Mgteleder takker
for motet og ensker alle vel hjem.

Maoteleder og de 2 valgte i og av kommunestyret / alle medlemmene i organet, skriver under pa
protokollen, for de kan dra hjem.
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1.11  Maeteplan for politiske mater

Ordferer har, sammen med servicekontoret, ansvar for at meteplan utarbeides. Denne utarbeides for et halvar
av gangen, og vedtas av kommunestyret i juni og desember for pafelgende halvar. Kommunestyret avholder
normalt 3-5 meter pr halvar, mens formannskap metes 5-6 ganger pr halvar. Meter kan avlyses av ordferer i de
tilfeller det ikke er tilstrekkelig antall saker til behandling, og metet ikke er initiert av representantene selv i
medhold av kommuneloven §11-2. Ekstraordinare meter kan innkalles jamfor samme bestemmelse.

1.12  Folkevalgtopplaering

I starten av hver valgperiode skal det avsettes inntil 4 dager til folkevalgtopplering, innen utgangen av
pafelgende kalenderér. Dette i samarbeid med KS sitt folkevalgtprogram. Kommunestyret kan ellers gjennom
alminnelig flertall avholde oppleringsdager og temasamlinger der dette vurderes nedvendig. Ordferer har,
sammen med administrasjonen og KS, ansvar for gjennomfering av folkevalgtoppleringen. Tema og omfang
avklares gjennom egen sak til kommunestyret innen 5 maneder etter konstituerende mate i kommunestyret.

1.13  Retningslinjer om forholdet mellom folkevalgte organer og administrasjonen

Kritikk en folkevalgt velger & fremsette offentlig ber kun rettes til kommunedirekteren og ikke til navngitt
ansatt. Dette da kommunestyret kun kjenner kommunedirekteren. Det ber heller ikke gjennom kommentarer i
mate gis karakteristikk, beskrivelse eller meningsytring om andre ansatte enn kommunedirekteren. Dette
inkluderer ogsa i de tilfeller der andre ansatte deltar i orientering eller ordskiftet pd annen mate, da dette i alle
tilfeller skjer pa kommunedirekterens vegne.

Er det klager knyttet til enkeltansattes utferelse av arbeidsoppgaver ber dette tas direkte opp med
kommunedirekteren slik at den ansatte kan imetegé klagen, oppklare misforstaelse eller laere av den konkrete
situasjonen. Slik klage ber ikke fremsettes offentlig, men dreftes i ssammenheng med et mete i folkevalgt organ.
Ordferer skal som hovedregel delta i slik drefting med den folkevalgte og kommunedirektoren.

2. Serlige bestemmelser for formannskap og faste utvalg og rad

2.1 Formannskapet

Heim kommune velger i starten av hver valgperiode et formannskap av og blant kommunestyrets medlemmer.
Valget skjer i kommunestyrets konstituerende mete innen utgangen av oktober méned i valgaret.
Formannskapet i Heim bestar av 7 medlemmer. Det skal i hver valgperiode vedtas eller revideres et
delegasjonsreglement for formannskapet, jamfor kommuneloven §5-14 innen 31.desember aret etter at
kommunestyret ble konstituert. Jamfor samme bestemmelse gjelder det sist vedtatte frem til nytt
delegasjonsreglement er vedtatt.

Ved uklarheter omkring politiske vedtak har formannskapet ansvar for & tolke vedtak i alle folkevalgte organer,
inkludert kommunestyret. Slik tolkning av vedtak ma ikke skje utenfor formannskapets delegerte myndighet,
og sarskilt innenfor de skonomiske rammer som er satt til et formal gjennom b

2.2 Driftsutvalget

Heim kommune velger i starten av hver valgperiode et driftsutvalg i medhold av kommuneloven §5-7. Utvalget
skal ha 7 medlemmer, og har ansvar for definerte driftsmessige oppgaver i trdd med det til enhver tid sist
vedtatte delegasjonsreglement. Delegasjonsreglementet skal ogsé ta stilling til eventuell bruk av
hasteparagrafen jamfer kommuneloven §11-8. Kommunestyret kan til enhver tid, gjennom alminnelig flertall,
omorganisere eller legge ned driftsutvalget.

2.3 Eldrerad

Scerlige bestemmelser for eldrerddet i Heim.
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2.4 Ungdomsrad

Scerlige bestemmelser for ungdomsrddet i Heim.

2.5 Kommunalt rad for personer med nedsatt funksjonsevne
Scerlige bestemmelser for kommunalt rdd for personer med nedsatt funksjonsevne i Heim.

2.6 Kontrollutvalget
Kontrollutvalget har eget reglement som behandles scerskilt.

3. Innstillingsmyndighet 1 Heim kommune

3.1 Innstilling til kommunestyret

Som hovedregel er det formannskap, driftsutvalg, ordferer eller kommunedirekter som skal innstille i saker til
behandling i kommunestyret. I de fleste saker vil det vere naturlig at et folkevalgt organ behandler sakene for
de kommer til kommunestyret, men flere unntak fra hovedregel vil vere relevant.

3.2 Innstilling til formannskap
Som hovedregel er det ordferer eller kommunedirektor som innstiller til formannskapet.

3.3 Innstilling til driftsutvalg, rad og evrige folkevalgte organer

Som hovedregel er det ordferer eller kommunedirekter som innstiller til driftsutvalg, rad eller gvrige
folkevalgte organer. De tre lovpalagte rad innstiller ikke, men uttaler seg til sakene for behandling i gvrige
folkevalgte organer.
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